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AUDITORIA INTERNA
CUA No.:107728

FONDO DE DESARROLLO SOCIAL
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Evaluacion, toma fisica y revision de los productos
resguardados en la Bodega ubicada en la zona 18
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AUDITORIA INTERNA FONDO DE DESARROLLO SOGIAL

INTRODUCCION

Segtn el Acuerdo Gubernativo nimero 129-2013, se cred el Fondo de Desarrollo
Social -FODES-, en el articulo nimero uno establece: "Se crea el Fondo Social
denominado, “Fondo de Desarrollo Social® adscrito al Ministerio de Desarrollo
Social, con el objeto de administrar los bienes derechos y obligaciones que le sean
trasladados por el FONDO NACIONAL PARA LA PAZ —-FONAPAZ- Y su unidad
ejecutora de proyectos en liquidacion y el cumplimiento de sus fines. Asimismo,
la ejecucion de programas y proyectos relacionados con el desarrollo social”,

El Acuerdo Ministerial nitmero 236-2013 de fecha 13 de junio de 2013, es el
Acuerdo a través del cual el Ministerio de Desarrollo Social, creo la Unidad
Ejecutora del fondo quien es Ia responsable de la ejecucion financiera del
presupuesto, de la contabilidad integrada y de tesorerfa, asi como de Ia rendicion

de cuentas de los recursos que se ejecuten a través del Fideicomiso del FONDO
DE DESARROLLO SOCIAL.

El Acuerdo Ministerial Namero DS-56-2016, de fecha 18 de octubre de 20186,
Reformas al Acuerdo Ministerial numero 236-2013 de fecha 13 de junio de 2013.
Articulo 14, Temporalidad, establece que la vigencia de la Unidad Ejecutora del
Fondo de Desarrollo Social como unidad adscrita al Ministerio de Desarrolio
Social, durard 15 afios prorrogables, hasta cumplir los fines para los cuales fue
creada de conformidad a los objetivos ministeriales.

Base Legal
Subdireccion Administrativa

La Subdireccién Administrativa de conformidad con el Acuerdo Ministerial No.
DS-48-2015, es la instancia responsable de planificar, organizar, dirigir,
supervisar y evaluar las actividades de planificacion, programacién Y ejecucion de
los procesos administrativos del Fondo de Desarrollo Social -FODES-,

De conformidad como lo establece el Acuerdo Ministerial nimero DS-57-2020,
de fecha 23 de septiembre 2020, Articulo 1. Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Almacén de la Subdireccién

Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social ~FODES-,
adscrita al Ministerio de Desarroflo Social.

En lo referente a la Presentacién. Parrafo primero, establece que, “El Prese
Manual .de Normas y Procedimientos del Departamento de Almacén se constit
en la herramienta organizacional que define los procedimientos del cita
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Departamento de la Subdireccién Administrativa del Fondo de Desarrolio Social,
para que oriente el desarrolio de las personas a llevar las buenas practicas dentro
del Departamento, tomando como base el reglamento de Funcionamiento de la
Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social, como unidad especial de

ejecucién, adscrita al Ministerio de Desarrolloc Social (Acuerdo Ministerial
DS-48-2015)". '

Este Manual resalta el componente del sistema de control interno para establecer
responsabilidades sobre las actividades que son competencia del Departamento

de Aimacén de la Subdireccién Administrativa del Fondo de Desarrollo Sociai
—-FODES-*,

Asi mismo, se ha incluido los procesos de manejo de materiales, bienes y
suministros para el funcionamiento dej Fondo de Desarrollo Social —<FODES- y lo
que corresponde a los procesos de manejo de materiales, bienes, suministros e

insum_os para los programas internos-dotaciones del Departamento de Desarrollo
Social -FODES-

Departamento de Almacén

Al Departamento de Almacén de conformidad con e Acuerdo Ministerial numero
DS-48-2015, le corresponde entre otras funciones, coadyuvar con Ia informacidn
necesaria para la conformacion del Programa Anual de Adquisiciones; administrar
y llevar el control de inventario de suministros de oficina y realizar los registros de

ingresos y egresos de almacén, de conformidad con los procedimientos y
formatos autorizados para el efecto.

E! Acuerdo Ministerial D'S-48-20’15‘, Reglamento de Funcionamiento de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarroilo Social ~-FODES-como Unidad Especial de
Ejecucic_in, Adscrita al Ministerio de Desarrollo Social, Articulo 10. “La Unidad de
Auditoria Interna es lIa encargada de intervenir en |a fiscalizacién de las
operaciones administrativas y financieras del Fondo de Desarrollo Social, para
evaluar la eficacia y eficiencia de las politicas y procedimientos de control interno,
efectuar las recomendaciones pertinentes con el objetivo de fortalecer el sistema
de administracion y operacion institucional”. d) “Evaluar el proceso administrativo:
y el resultado de Ia gestion institucional, mediante Ia realizacion de auditorfas,

utilizando las politicas, metodologias, normas técnicas y procedimientos emitidos
por la Contraloria General de Cuentas”.
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OBJETIVOS

General

Verificar el cumplimiento de aspectos legales, resguardo, custodia, operaciones,
registros, movimientos de saldos, asi como de los ingresos, y despachos de los
productos, materiales, bienes u otros ubicados en Ia Bodega de la zona 18.

Especificos

Comp‘rbbar la integridad fisica, resguardo, y el adecuado registro de los productos,
materiales, bienes u otros ubicados en la Bodega de la zona 18, que por su
nafuraleza ie es aplicable.

Evalvar la efectividad del control interno implementado en el manejo de los
productos, materiales, bienes u otros ubicados en la Bodega de la zona 18, como
parte de |las buenas practicas vy la rendicién de cuentas,

Verificar la razonabilidad y confiabilidad de la informacidn documental y saldos por
parte del personal responsable de la Bodega de la zona 18. '

Verificar la utilizacion de formularios y libros autorizados por la Contraloria General
de Cuentas.

ALGANGE DE LA ACTIVIDAD

Se realizé-Actividad Administrativa de inventario fisico de las existencias de los
productos en resguardo en ia bodega al 03 de marzo 2021, con el objetivo de
determinar mediante procedimiento de inspeccién fisica la existencia de los
materia‘les, suministros y bienes, estén de conformidad a los registros
proporcionados por el Departamento de Aimacén del Fondo de Desarrollo Social,
y 1o que corresponde a los procesos de manejo de materiales, bienes, suministros
e insumos para los programas internos-dotaciones del Departamento de

Desarrollo"Social -FODES-.
RESU_LTADOS DE LA ACTIVIDAD

Informacion Examinada
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materiales, bienes, suministros e insumos para los programas interno-dotaciones
del Departamento de Desarrollo Sacial de la Subdireccién Técnica de Desarrollo
del Fono de Desarrollo Social, se evalud, revisé y se practicd la toma fisica-de los
productos’ que se encuentran en resguardo en la bodega, el resultado fue el
siguiente: '

De conformidad con el proceso de la actividad realizada y de acuerdo al listado
proporcionado por el Departamento de Almacén del Fondo de Desarrollo Social
—FODES-. Se procedié a realizar la toma fisica de inventario de los productos
almacenados al 03 de marzo de 2021,

Procedimiento

El dia 03 de marzo de 2021, nos constituimos en las instalaciones de la bodega
ubicada en la 29 avenida B 2-26 Callejon Ducal zona diecioche (18) del Municipio
de Guatemala, Departamento de Guatemala, para efectuar la toma fisica de
inventario. de los materiales en resguardo, participando personal de Auditoria
Interna, encargado de Bodega y Almacén. Se procedio a efectuar el conteo fisico
de los productos en existencia, en base al listado proporcionado por el
Departamento de Almacén del Fondo de Desarrollo Social ~FODES-, mediante el
proceso de verificacion de las existencias, se observo que los productos se
encuentran ordenados en diferentes modulos separados los materiales de los
productos de consumo, por lo que se facilité el proceso de. revision vy
contabilizacién, :

Toma{’Fisica de Inventario bodega

En Actividad Administrativa de la toma fisica de inventario para la verificacion de
las existencias, se solicité el listado descriptivo de control de inventario al Jefe del
Departamento de Almacén del Fondo de Desarrollo Social, se registrd a lapicero el
resultado de la existencia fisica de cada producto que conforman los materiales en
resguardo en-la bodega, el cual se corrobord, contra el inventario fisico efectuado
por el personal que participd en el conteo de materiales, '

En base al listado de existencias de materiales resguardados en la bodega, el cual

fue proporcionado por el Jefe del Departamento de Almacén, se practicé inventario
fisico al-03 de marzo 2021, mediante el proceso de la toma fisica de inventario
realizado por ésta Unidad de Auditoria Interna.

RESULTADO DE LA ACTIVIDAD |

Como resultado de la toma fisica de inventario de los materiales en resguardo
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la bodega, se verificé lo siguiente:

Derivado de dicho nombramiento la Unidad de Auditoria Interna con el proposito
de contribuir a las buenas practicas, evitar situaciones de riesgos o posibles
sanciones por parte de la Contraloria General de Cuentas, se practicd inventario
fisico en la bodega ubicada en 29 Avenida B 2-26 Callejon Ducal zona 18,

Guatemala, Guatemala y fortalecer el funcionamiento de dicha Bodega, se emitio
la Nota de Auditoria nGimero UDAI-002A-2021, de fecha 09 de marzo de 2021.

CONCLUSION

En base al nombramiento de auditorfa identificado con el ndmero G

UA-107728-1-2021, de fecha 03 de marzo 2021, se practicé la toma fisica de
inventario en la bodega a cargo del Departamento de Almacén del Fondo de
Desarrollo Social, de las existencias de productos y materiales en resguardo en la
bodega, contra los registros proporcionados por el Departamento de Almacén,
Mediante el proceso de revision v verificacion, se observaron fisicamente los
productos y materiales en resguardo vy la informacién descrita en los listados de

control interno elaborados por el Departamento de Almacén del Fondo de
Desarrollo’ Social. '

Derivado de lo descrito anteriormente, se concluye que durante el proceso de la
toma fisica de inventario, se observaron situaciones que ameritan su
fortalecimiento, las cuales fueron comunicadas a la Subdireccién Administrativa,
para que realicen las gestiones correspondientes de regulaciones, ajustes y
actualizaciones en la documentacién de soporte correspondiente de cada producto
autorizadé, con el objeto de que la informacion registrada, se presente en forma

oportuna, razonable y confiable para fundamentar la transparencia de conformidad
a normativas legales. ‘ '

Recomendaciones

La Unidad de Auditoria Interna, con ta finalidad de evitar situaciones de riesgos,
asf como posibles sanciones por parte de la Contralorfa General de Cuentas,
recomienda: | : -

Que la Subdirectora Administrativa evalle en forma conjunta con los Jefes de los
Departamentos de Almacén y Desarrollo Social, los saldos, registros, existencias

i . . o : Ot DESARR>
con el fin de llevar a cabo, en el inmediato plazo las regularizaciones y ajustes ques®, = \0(

procedan, .con el fin de contar con saldos reales, confiables, y oportunos.

Con la finalidad de evitar inconsistencias entre [os registros operados por
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Departamento de Almaceén con la existencia fisica, recomienda que se fortalezcan
las lineas de comunicacion entre la Subdireccién Administrativa y los
Departamentos de Desarrollo Social de la Subdireccién Técnica de Desarrollo vy
Almacen

Se recomienda que la Subdirectora Administrativa gire instrucciones al Jefe del

Departamento de Almacén, para que éste instruya y verifique que el personal

encargado del manejo y control de las bodegas cumpla con los procedimientos

descritos -en los Manuales y Reglamento de Funcionamiento de la Unidad

siywees o Ejecutora del Fondo de Desarrollo: Social, como Unidad Especial de Ejecucidn,
’ Adsc:rlta al Ministerio de Desarrollo Social.

Que la Subdireccién Administrativa, con el fin de contar con registros confiables y
oportunos, gire sus instrucciones al Jefe del Departamento de Almacén, a efecto
que a partir de la presente fecha se realicen inventarios fisicos periédicamente, lo
cual contribuira a que las autoridades del FODES dispongan en forma inmediata
de datos reales, evitando con ello, situaciones de riesgos que provoquen la lesion
a los infereses del Fondo de Desarrollo Social -FODES-.

Que la.Subdirectora Administrativa gire sus instrucciones al Jefe de la Bodega a
efecto ‘de revisar los productos en general, a manera de verificar que los
productos, no se encuentren dafiados o contaminados, caso contrario se realicen
las acciones para su regularizacion, baja u otras seguin corresponda.
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